A Tutor feladatainak részletes leirasa

Tutoraltakkal kapcsolatos aktivitas:

A tutoralt segitése a 30 oras tutori képzésen megismert szempontok és a kapott
segédanyagok, szakirodalom alapjan.

Els6 e-mail-es kapcsolatfelvétel 2020. februar 09-ig, illetve személyes vagy Skype-
0s talalkozo a Megbizotthoz rendelt tutoraltakkal legkésébb 2020. februar 29-ig.

A tutordltakkal atlagosan havonta egy alkalommal személyes/Skype-os/egyéb
online kommunikacids csatornan lebonyolitott taldlkozas biztositasa.

Sajat elérhet6ség (skype, e-mail, Facebook csoport stb.) folyamatos biztositasa
(meghatarozott idOkeretben).

A tutordltak egyéni fejlesztésére vonatkozo profil-beszamolé (Tutor Naplo)
Osszeallitasa, és feltoltése a Megbizo altal biztositott on-line feliiletre, folyamatosan
2020. februar 1-t6l. A Tutori naplot legkésdbb: 2020. december 6-ig kotelezd
lezéarni.

Folyamatos tajékozodas a tutoralt szakteriiletének, igényeinek megfeleld
versenyekr6l, azok idépontjairdl, jelentkezési feltételeir6l, nyomon kovetni a
felkésziilés folyamatat és a versenyen valo részvételt.

Az egyéni segitésre €s a tutoraltra vonatkozd adminisztrativ feladatok elvégzése,
segitése.

Havonként szakmai beszamolo készitése az elvégzett feladatokrol vazlatos
moddon, de konkrét adatokkal kiegészitve, feltoltve a Megbizo altal megadott
online feliiletre.

Tutoraltakkal kapcsolatos csoportos aktivitas:

A tutordltak szdmara a szerzOdés idOszaka alatt minimum — a lehetdségekhez
képest - 4 kdzds csoporttalalkozd szervezése, megtartdsa (meghirdetés, helyszin
szervezése a MATEHETSZ koordinatoraval egyeztetve). Az ezzel kapcsolatos
dokumentécios kovetelményeket a szerzddés 2-es szamu melléklete tartalmazza. A
talalkozo tartalma a csoportot alkoto tutoraltak érdeklodésétdl figgden alakulhat.

A csoporttalalkozasokrol rovid tajékoztato leiras (helyszin, id6, résztvevok
névsora, megvalosult program) készitése a havi szakmai beszamol6 keretében.

Fotodokumentacié (3 fotd) készitése a csoporttalalkozasok alkalmaval az
Elszamolasi Utmutatoban foglaltak alapjan.

Folyamatos kommunikacio a tutoraltakkal (pl. FB csoport (14 év felett), e-mail,
telefon stb.).



Esetenként helyi lazité program szervezése, opcionalis, dnszervez0dd egyiittlétek
elésegitése.

Eeovéb személyekkel, szervezetekkel (sziil6k, koznevelési intézmények
munkatarsai, tobbi tutor, MATEHETSZ-munkatarsak) valo aktivitas:

Kérdések tovabbitasa, informaciok cseréje, egyeztetés a MATEHETSZ
koordinatoraval.

A Matehetsz koordinatorainak kérdéseire/kéréseire legkésobb 5
munkanapon beliil valaszadasi kitelezettseg.

Sziil6kkel valo kapcsolattartas: informacié atadasa, szobeli vagy e-mail-es
kapcsolattartas, tutoraltra vonatkoz6 megallapitasokkal, javaslatokkal
kapcsolatos egyeztetés.

A tutoralt meghatarozé pedagogusaval, pedagdgusaival vald
kapcsolatfelvétel, lehetdség szerinti kapcsolattartas, egyéni fejlesztési
terv elkésziilésének 0sztonzése.

Részvétel a tutortalalkozokon és tutorok kozotti szakmai eseményein,
mithely vagy esetmegbesz¢ld alkalmakon.

A tutoraltak lakohelyéhez, iskolajahoz legkozelebbi Pedagogiai Szakszolgalat
szolgaltatasainak és tovabbi helyi fejlesztési lehetdségek feltérképezése.



